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Stud ienre isen d ienen Studien ausserhalb des Campus.  Sie werden im Rahmen e ines Kurses  oder 

e ines Moduls  durchgeführ t  und dauern mehr a ls  e inen Tag.  Die Verantwortung für  d ie  Organisa -

t ion und den fachl ichen  Inhal t  l iegt  be i  der  zuständigen Lehrperson.  Die Studie renden so l len 

aber be i  der  Planung und Organisat ion mögl ichst  wei tgehend mi t  e inbezogen werden.  S tudien -

re isen s ind in  der  Rege l  ob l igator isch und werden von mindestens e iner  Lehrperson begle i te t .  

Arbei ten im Rahmen von  Studienre isen  können bewe rtet  werden.  (Massnahmen bei  Abwesenhei t  

s iehe Arbei tsanweisung „Abwesenhei ten der  Studierenden regeln “  A2310-01" . )  

 
Die Hochschule kann Be i t räge an Studierende fü r  Unte rkunf t  und Verpf legung ers tat ten.  

 
In  der  Regel  wi rd  der  Aufwand der  besuchten  Betr iebe  mi t  e inem k le inen Präsent  aus dem 

Schulbetr ieb honor ier t .  W ird durch Mi tarbei tende e ines besuchten Betr iebes e ine e igent l iche  

Ausbi ldung geboten,  so können d ie  e ingesetzten Personen a ls  Lehrbeauf t ragte  entschädig t 

werden.  Der Entscheid l iegt  be i  den Inst i tu ts - /Abte i lungs le i tern auf  Antrag der  verantwort l ichen  

Lehrperson.  

 

Die Unfa l l ve rs icherung i s t  Sache der  Studierenden.  

 

Checkl is te  

  Bei  der  Semesterp lanung innerhalb des Inst i tu ts  oder der  Abte i lung fest legen,  welche 

Studienre isen durchgeführ t  werden so l len,  und  verantwor t l iche Personen best immen.  

  Termine koord in ieren  mi t  Le i ter in  Studium. Die Termine werden durch den Studiengangle i te r  

be i  Semesterbeginn Dozierenden und Studierenden bekanntgegeben.  

  Arbei tsgruppe unter  Einbezug der  Studie renden b i lden.  

  Nach Bedar f  Kontakt  mi t  Reisebüro au fnehmen.  

  Kosten für  Transport  und Unterkunf t  abk lären.  

  Mögl ichst  f rühzei t ig  Kontakt  mi t  Betr ieben aufnehmen,  Programm und Datum abk lären,  

verantwor t l iche Personen und a l l fä l l ige En tschädigung fest legen.  

  Abmachungen schr i f t l i ch  bestät igen oder bestät igen lassen.  

  Te i lnehmende schr i f t l ich  festha l ten,  ev.  Anzahlung ver langen.  

  Transport  und Unterkunf t  reservieren.  

  Programm den Studierenden schr i f t l ich mi t te i len.  

  Fa l ls  Tei lnahme a ls  ob l igator isch erk lär t  wi rd ,  Massnahmen bei  Abwese nhei t  mi t te i len.   

  Programm im Studiensekretar ia t  abgeben (wi rd im Ordner  "Studienre isen  "  abgelegt) .  

  Antrag fü r  Reisekosten der  Lehrpersonen s te l len.  

Wichtig:  Kurz vor der  Abreise  sind im Studiensekretariat ,  am Empfang und de r Lei ter in 

Stabsbereich Studium abzugeben:  

  Genaue L is te  der  Tei lnehmenden,  nach Mögl ichkei t  mi t  Adressen der  El tern.  

  Reiseprogramm mi t  Adressen,  Fax und  e -Mai ladressen der  Hote ls .  

  mindestens e ine Handy-Nummer.  

Nach der Reise:  

  Kosten abrechnen.  

  Verdankungen schre iben .  


