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Pro Helvetia ist die Schweizer Kulturstiftung des Bundes, bei der sich rund 110 Mitarbeitende in der Schweiz
und in sieben Aussenstellen fir zeitgendssisches Kunst- und Kulturschaffen aus der Schweiz engagieren.

Mit unserer Férderung unterstitzen wir die Vielfalt und Qualitat des professionellen kinstlerischen
Schaffens und dessen weltweite Verbreitung. Chancengleichheit bei der Beschaftigung und eine diverse
Belegschaft sind grundlegende Prinzipien bei Pro Helvetia.

Wir bieten per 1. September 2024 oder nach Vereinbarung

eine Praktikumsstelle mit Fokus auf die internationale
Zusammenarbeit von Pro Helvetia fiir 6 bis 9 Monate (60-80%)

Wir bieten

Einblick in die Abldufe der nationalen Kulturstiftung mit internationaler Ausstrahlung

Aufgaben im kulturellen, politischen und mehrsprachigen Umfeld der Schweiz sowie weltweit
Attraktives, vielseitiges und globales Themenfeld sowie Einblicke in die Férdertatigkeit
Zusammenarbeit im dynamischen mehrsprachigen Team des Bereiches Aussennetz & Internationales

Vergutung, die sich an den Richtlinien der Bundesverwaltung orientiert: CHF 2'560.- monatlich bei

80% sowie ein anteilmassiger 13. Monatslohn, 5 Wochen Ferien pro Jahr, gute Sozialleistungen (bspw.

Uberobligatorische Kinderzulagen)

Anteilsmassige VergUtung Halbtax-Abo oder Verglnstigung Generalabonnement
Einen attraktiven Arbeitsplatz in der Zircher Innenstadt

Neutrale Anlaufstelle / Sozialberatung fur Mitarbeitende

Bereitschaft seitens der Stiftung, Barrieren abzubauen und Arbeitsplatze zuganglich zu machen

lhre Aufgaben

Mitbetreuung von Ausschreibungen der Stiftung

Mitarbeit bei der Behandlung von Gesuchen (Residenzen, globale Recherchereisen u.a.) und der
Korrespondenz mit den Gesuchstellenden

Unterstitzung des Bereichs beim Sammeln von Informationen und deren Aufbereitung fir
verschiedene Kommunikationskanale

Aktive Mitarbeit bei Rechercheaufgaben
Administrative Tatigkeiten und Mithilfe bei der Organisation von Workshops und Veranstaltungen

Planung und Koordination von abteilungsubergreifenden Themen

lhr Profil

Sie verfligen Uber einen Hochschulabschluss mit Fachhintergrund Kunst & Kultur, (Kunst-)
Geschichte, Poalitik, Kulturmanagement, internationale Beziehungen, Betriebswirtschaft oder eine
vergleichbare Qualifikation in einem verwandten Bereich, oder Sie bringen entsprechende
Berufserfahrung mit.

Sie haben Erfahrungen in organisatorischen/administrativen Tatigkeiten und arbeiten selbstandig,
strukturiert sowie zuverlassig.

Sie interessieren sich fur das zeitgendssische Kulturschaffen in der Schweiz, internationale
Angelegenheiten und setzen sich gerne mit kulturpolitischen Fragestellungen auseinander.

Erfolgreiche mundliche und schriftliche Kommunikation sowie Sicherheit im schriftlichen Ausdruck
(C1) in den Sprachen Deutsch oder Franzdsisch sowie Englisch. Gute Kenntnisse einer weiteren
Amtssprache von Vorteil.
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Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis am 23. Juni 2024. Bitte bewerben Sie sich direkt Gber diesen Link.
Wir benétigen Ihren Lebenslauf und einen Brief oder ein Video (ca. 90 Sekunden), in dem Sie lhren Bezug zum
Kunst-/Kulturumfeld, zum internationalen/interkulturellen Austausch sowie Ihre bisherigen Erfahrungen in
diesen Bereichen beschreiben. Legen Sie bitte auch Ausbildungs- und Praxisnachweise bei (Diplome,
Arbeitszeugnisse/-bestatigungen und Referenzen), soweit vorhanden.

Bei Fragen zum Bewerbungsprozess erteilt Ihnen Patrizia Kettenbach, Human Resources (T+41 44 267 71 83)
gerne weitere Auskinfte.

Beachten Sie vor der Bewerbung unsere Datenschutzbestimmungen.

Pro Helvetia

Schweizer Kulturstiftung
Human Resources
Patrizia Kettenbach
Hirschengraben 22
CH-8024 Zirich
www.prohelvetia.ch
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https://odm.ostendis.com/ojp/#!/cvdropper/3190709bbd794e60820ae7bcae0c6909/DE
https://prohelvetia.ch/de/datenschutz/
http://www.prohelvetia.ch/

