
•  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  •  • 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine

Leitung für den administrativen Bereich (50 - 80 %)

Theater Bilitz
Lagerstrasse 3
CH-8570 Weinfelden  
Telefon 071 622 88 80 

theater@bilitz.ch
www.bilitz.ch

Ihre Hauptaufgaben sind:

•	 Interne Organisation der Ad-
ministration

•	 Erhaltung und Weiterentwick-
lung einer effizienten Infra-
struktur und Betriebsadmini-
stration

•	 Personalplanung und -führung 
im administrativen Bereich mit  
Teamentwicklung

•	 Beantragung von Fördergel-
dern und Reporting gegenüber 
Geldgebern 

•	 Bereitstellen von IT-Lösungen 
und Bewirtschaftung der Da-
tenbank

•	 Mitarbeit im Bereich PR/Wer-
bung

•	 Qualitätssicherung und -ent-
wicklung

Sie bringen mit:

•	 mit Vorteil eine Ausbildung im 
Kulturmanagement

•	 Bereitschaft eine Leitungspo-
sition zu übernehmen und eng 
mit der künstlerischen Leitung 
zusammenzuarbeiten.

•	 IT-Kenntnisse

•	 Kenntnisse im Bereich Finan-
zen / Betriebswirtschaft

•	 Hohe Kompetenz in der Kom-
munikation

•	 Bereitschaft auch am Wochen-
ende und abends zeitlich flexi-
bel zu arbeiten.

•	 Flexibilität in der Arbeitszeit

•	 Strukturierte Arbeitsweise

•	 Affinität zum Theater 

Wir bieten:

•	 Abwechslungsreiche, vielsei-
tige Tätigkeit und ein ange-
nehmes Arbeitsklima in einem 
kleinen Team

Die üblichen Bewerbungunterlagen 
senden Sie bitte per e-mail an

verwaltung@bilitz.ch
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Das THEATER BILITZ ist ein professionelles mobiles Theater für Kinder, Jugendliche und Erwachsene mit Sitz im 
Theaterhaus Thurgau in Weinfelden. Nebst Aufführungen im Stammhaus gastiert das Theater extern an Schulen 
und Kindergärten sowie in Theatern. Es führt eine kompetente Fachstelle «Theaterpädagogik» mit Kursangeboten 
im Haus und Angeboten an Schulen. Im Theaterhaus Thurgau werden unter dem Label 
«theaterblitze» Gastspiele mit Schwerpunkt Theater für ein junges Publikum veranstaltet.
Das THEATER BILITZ ist genossenschaftlich organisiert.


