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Das Kulturhaus Gewürzmühle ist seit über 20 Jahren ein einzigartiger und lebendiger Ort für 
Kultur. Kulturschaffende aus verschiedenen Bereichen werden in der Gewürzmühle gefördert 
und unterstützt. Der Fokus liegt auf Vielfalt, gesellschaftlichem Dialog und der Schaffung eines 
Treffpunkts für Kunstschaffende und der Bevölkerung. Seit dem 1. Januar 2025 führt der Verein 
Gewürzmühle Zug das Kulturhaus und die Weiterentwicklung des Areals. Das Team der 
Gewürzmühle besteht aus der Geschäftsleiterin und einem aktiven Vorstand. Wir suchen 
schnellstmöglich oder nach Absprache eine engagierte Person als   
 
Mitarbeiter:in (w/m/d) der Geschäftsleitung (30 %) 
 
Zu Deinen Aufgaben gehören 

• Unterstützung der Geschäftsleitung bei administrativen und kommunikativen Aufgaben 
und Mitwirkung beim Veranstaltungsbetrieb 

• ÖRentlichkeitsarbeit (Soziale Medien, Pflege der Webseite, Umsetzen von 
Pressemitteilungen und Newslettern) 

• Unterstützung der Geschäftsleitung bei administrativen Aufgaben 
• Mitwirkung bei der Planung und Umsetzung der vielfältigen Aufgaben im Bereich der 

Veranstaltungen und Projekte eines Mehrspartenhauses 
 
Dein Profil 

• Du bist erfahren, kreativ, schnell und sorgfältig im Umsetzen von kommunikativen 
Botschaften in den sozialen Medien, Veranstaltungsplattformen und Texten 

• Die gängigen MS-ORice-Anwendungen beherrscht du im Schlaf 
• Du bist kulturbegeistert und freust dich am Umgang mit Menschen 
• Deine Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sind hervorragend 
• Du arbeitest selbstständig, strukturiert und gerne im Team 
• Du bist pragmatisch und tatkräftig und packst im Alltag aktiv mit an 
• Idealerweise bist du in der Region Zug vernetzt 

 
Dein neuer Arbeitsort befindet sich in Zug West direkt an der Lorze. Wir bieten dir ein 
dynamisches Arbeitsumfeld und zeitgemässe Anstellungsbedingungen in einem lebhaften, 
interdisziplinären und kreativen Kulturbetrieb mit einem engagierten Team. Es erwartet dich 
eine vielfältige und sinnstiftende Tätigkeit.  
Ein Bekenntnis zur gesellschaftlichen Verantwortung von kulturellen Betrieben hinsichtlich 
Diversität, Fairness, gegenseitiger Wertschätzung und Nachhaltigkeit setzen wir voraus.  
 
Für Fragen steht dir die Geschäftsleiterin Susann Wintsch, +41 (0)79 874 49 28, zur Verfügung. 
Wir freuen uns auf deine vollständige Bewerbung zusammengefasst in einem PDF-Dokument bis 
am 14. April 2025 an bewerbung@gewuerzmuehle.ch 
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